INSTITUTO TECI}OL()GICO s

e la laguna

REGLAMENTO INTERNO DEL CENTRO DE INFORMACION

El usuario tiene derecho a solicitar hasta tres libros diferentes con un plazo
minimo de 24 horas y un maximo de tres dias naturales.

; . . ARTiCULO
CAPITULO 1 - DE LA MISION DEL CENTRO DE INFORMACION 10 Si la fecha de devolucion del material bibliografico a préstamo fuera en un fin de
semana, dias festivos o vacacionales, el usuario debera devolverlo el dia habil
siguiente inmediato a la fecha de devolucidon del material en préstamo.
La misidn del centro de informacidn es de apoyar las funciones de ARTICULO El usuario que adeude material bibliografico con fecha vencida no podra obtener
ARTiCULO 1 docencia e investigacion del instituto, a través de materiales y 1 otro préstamo de libros hasta que sea devuelto el material adeudado y se cubra la
servicios de informacion acorde a los programas y planes de estudio. sancion correspondiente.
A ARTiCULO La renovacion del préstamo de un mismo libro no podra efectuarse hasta el dia
CAPITULO I - DE LOS USUARIOS DEL CENTRO DE INFORMACION . L,
12 siguiente de su devolucidn.

Se consideran USUARIOS del Centro de Informacion los alumnos,
ARTiCULO 2 docentes, investigadores y personal de apoyo administrativo del
Instituto Tecnoldgico que tramiten su carnet de lector.

CAPITULO VI - DEL COMPORTAMIENTO DE LOS USUARIOS DEL CENTRO DE INFORMACION

B ARTiCULO No se permite introducir alimentos, bebidas o productos similares a las
CAPITULO IIl - DEL CARNET DE LECTOR ) ) o
13 instalaciones del Centro de Informacién.
El Centro de Informacidon proporciona una CARNET DE LECTOR a
todo usuario que lo solicite y cumpla con los siguientes requisitos:
o 1. Comprobante de ingreso al semestre correspondiente (alumno ARTICULO .
ARTICULO 3 L. No se permite fumar.
Unicamente) 14
2. Una fotografia reciente tamafio infantil a colores o blanco y negro.
3. Comprobante de pago por el costo de la CARNET (30.00 pesos).
La vigencia del carnet de lector serd de un semestre y podra
actualizarse al inicio del nuevo periodo presentando en el Centro de
o Informacion:
ARTICULO 4
1. Carnet de lector. .
. L. L CAPITULO VII - DE LAS MEDIDAS CORRECTIVAS
2. Comprobante de inscripcion al nuevo semestre (Unicamente
alumnos).
3. Comprobante de pago por el costo de renovacidn por semestre
(15.00 pesos).
Por cada libro que no sea entregado en la fecha marcada para su devolucion se
i i ARTiCULO aplicara una sancion de tipo econémico que sera de 2 pesos por libro por cada dia
CAPITULO IV - DEL HORARIO Y LOS SERVICIOS DEL CENTRO DE INFORMACION , o . ,
15 de atraso. Después de la fecha de vencimiento, cuentan todos los dias sabados,
domingos, vacaciones y dias festivos.
., . . Después de 15 dias de atraso en la devolucion de un libro ademas de la respectiva
" El Centro de Informacién ofrece sus servicios de 8:00 a 20:00 horas ARTICULO -, L. ) X . , )
ARTICULO 5 . sancion econdmica, se cancelara el carnet del usuario el mismo nimero de dias,
de Lunes a Jueves y de 08:00 a 19:00 horas los Viernes. 16 i ; i . R i
considerando sabados, domingos, vacaciones y dias festivos.
Los libros extraviados deberdn reponerse con otro exactamente igual. En caso de
ARTICULO 6 El servicio que ofrece el centro de informacion es: ARTICULO que no sea posible obtener otro igual, se repondra con dos libros cuyos titulos y
*Préstamo de material bibliografico. 17 autores se localizan en el listado de donacién de libros para titulacién del Centro
de Informacion en la pagina Web de la Institucion.
El servicio de préstamo en modalidad. ARTICULO La reposicion de libros extraviados causara también sancion por retardo si fuera el
ARTiCULO 7 *EXTERNO — este servicio esta limitado al drea de acervo general y 18 caso y el pago del equivalente a 50.00 pesos por gastos de procesos técnicos y
se facilita bajo las condiciones indicadas en este reglamento interno. reparacion fisica del material.
En caso de dafio a los libros, se cobrara de acuerdo al dafio hasta el costo de la
reposicion completa mas una multa de 50.00 pesos por dafio al patrimonio de la
" . ARTiCULO nacion. El monto del costo por reparacién del dafio al material en préstamo serd
CAPITULO V - DEL PRESTAMO EXTERNO . L, i
19 estipulado y avalado por el responsable del Centro de Informacién por medio de
un documento oficial (memordndum) que debe ser archivado en el Centro de
Informacion para respaldar este pago.
Para utilizar el servicio de préstamo externo se requiere presentar el
ARTICULO 8 CARNET DE LECTOR VIGENTE. ARTiCULO Suspension del servicio y/o cancelacién del carnet de lector por faltas al
La atencidn tendrd cardcter individual y no se atenderd a quien 20 reglamento.
presente un carnet de otro usuario.
Al efectuar el préstamo, el usuario deberd llenar una papeleta por
ARTICULO 9 cada libro y entregarlas junto con su carnet, el cual quedaré en TRANSITORIO. Estas normas son sujetas a cambio. Todo lo no previsto en este reglamento sera
resguardo hasta la devolucién satisfactoria de los libros obtenidos en facultad de la persona responsable de la Jefatura del Centro de Informacion.
préstamo.
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