Guia de estudio

LICENCIATURA

Estimado Aspirante.
Este temario tiene como propdsito, proporcionar informacién relacionada con el examen de admisién que presentaras
como requisito para ingresar a la carrera de Licenciatura en Administracion que se oferta en el Instituto Tecnoldgico de la
Laguna.
La presente guia te orientara en las areas de:

a) Administracidon

b) Contabilidad

¢) Economia

d) Comprensién Lectora y Estructura de la Lengua

e) Pensamiento Analitico

ADMINISTRACION

1.1 Introduccién

1.1.1 Origen de la Administracion.

1.1.2 Definicidn de la Administracidn.

1.2 Etica y responsabilidad social.

1.2.1 Etica empresarial.

1.2.2 Responsabilidad social y sustentabilidad.
1.2.3 Practicas no éticas comunes.

1.3 Areas funcionales.

1.3.1 Mercadotecnia.

1.3.2 Finanzas.

1.3.3 Produccién y operaciones.

1.3.4 Capital humano.

1.3.5 Tecnologia y sistemas de informacion.
1.4 Proceso administrativo

1.4.1 Concepto del proceso administrativo.

1.4.2 Etapas del proceso administrativo.
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1.5 Emprendimiento e innovacion
1.5.1 Concepto de emprendimiento.
1.5.2 Modelo bdsico de negocio.

1.5.3 Tendencias actuales: emprendimiento digital, sustentable y social.

CONTABILIDAD

2.1 Método de la partida doble.

2.1.1 Cuentas.

2.1.1.1 Concepto, naturaleza y saldo.

2.1.1.2 Clasificacion.

2.1.1.3 La partida doble.

2.2 Activos, pasivos y capital

2.2.1 Cuentas del activo, definicidn de cada una de ellas y cuando se usan.
2.2.2 Cuentas del pasivo, definicidon de cada una de ellas y cuando se usan.
2.2.3 Cuentas del capital, tipos de capitales y cuando se usan.

2.3 Cuentas de Resultados

2.3.1 Ingresos/ Ventas. Definicidn, naturaleza y cuando se usan.

2.3.2 Costos de Venta. Definicién, formula para su célculo.

2.3.3 Utilidades/ Pérdidas. Naturalezay cuando se usan.

2.3.4 Gastos de operacién. Naturaleza y cuando se usan.

2.3.5 Gastos.

ECONOMIA

3.1 Generalidades

3.1.1 Definicién de la economia.

3.1.2 Objetivo de la economia.

3.1.3 Conceptos de microeconomia y macroeconomia.
3.2 Primeras aportaciones al pensamiento econdémico
3.2.1 Sujetos de la actividad econdémica.

3.2.2 Elflujo circular en la economia.

3.2.3 Actividades econémicas.

3.2.4 Indicadores econdmicos: producto interno bruto, inflacidn, desempleo.
3.2.5 Participacion del estado en la economia.

3.3 Proceso Econémico

3.3.1 Conceptos de oferta y demanda.

3.3.2 Tipos de competencia.

3.3.3 Tipos de mercado.
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COMPRENSION LECTORA Y ESTRUCTURA DE LA LENGUA
4.1 Categorias gramaticales.

4.2 Reglas ortograficas.

4.2.1 Acentuacidn.

4.2.2 Signos de puntuacion.

4.2.3 Ortografia frecuente.

4.3 Relaciones semanticas.

4.4 Légica Textual.

4.4.1 Tipos de oraciones.

4.5 Comprension lectora.

4.5.1 Mensaje del texto.

4.5.2 Estructura de secuencias temporales y narrativas.
4.5.3 Informacion concreta.

4.5.4 Forma sintética del texto

4.5.5 Idea significativa del texto.

4.5.6 Premisa y conclusion.

4.6 Intencidn del texto.

4.6.1 Léxico correspondiente al texto.
4.6.2 Propdsito del texto.

4.6.3 Utilidad del texto.

4.6.4. |dea principal y secundarias.
4.6.5 Significado de palabras por contexto.
PENSAMIENTO ANALITICO

5.1 Integracion de la informacion.

5.1.1 Informacién textual y grafica.

5.2 Interpretacidn de relaciones logicas.
5.2.1 Analogias.

5.2.2 Mensajes y codigos.

5.3 Reconocimiento de patrones.

5.3.1 Sucesiones numéricas.

5.3.2 Sucesiones alfanuméricas.

5.3.3 Sucesiones de Figuras.

5.4 Representacion espacial.

5.4.1 Figuras y objetos.

5.4.2 Modificaciones a objetos.

5.4.3 Operaciones con figuras y objetos.
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