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HORARIO CENTRO DE INFORMACION
A PARTIR DEL 06 DE JUNIO*

LUNES A VIERNES
07:00 A 17:00HRS
VIERNES
07:00 A 16:00HRS

*Por cierre de semestre e
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HORARIOS DE ATENCION CENTRO DE INFORMACION

Lunes, martes, miércoles y jueves
07:00hrs a 20:00hrs

Viernes
07:00hrs a 18:00hrs
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Requisitos credencial Centro de Informacion:

a) Recibo de pago del departamento de Recursos Financieros
( Credencial nueva $30).

a) 2. Fotografia tamano infantil

b) 3. Copia carga de materias .
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Pasos a seguir para el tramite de forma presencial y electronica de cada uno de los vales que se
expiden en el Centro de Informacion:

» VALE DE NO ADEUDO

> Tiempo de entrega: Mismo dia que lo solicitan
PASO 1 (Estudiante) e PASO 2 (Estudiante) == PASQO 3(Centro de Informacion)

Una vez que verifiguemos en
nuestros registros que NO
cuentas con adeudo en el

Centro de Informacion, te sera
entregado en fisico el Vale de No
Adeudo en el médulo de
atencién a usuarios(as) del
Centro de Informacion.

(Aplica solo para envio a través
de correo electronico)
Favor de incluir en el correo la
siguiente informacion:
*Nombre Completo
*Numero de Control
* Especialidad

Solicitar Vale de No Adeudo en el
maddulo de atencidn a usuarios(as)
del Cl o via correo electrénico a:
cinformacion@correo.itlalaguna.edu.mx
(Preferentemente enviarlo desde
su correo institucional)
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> VALE DE DONACION DE TESIS:
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> Tiempo de entrega: Mismo dia que lo solicitan

PASO 1 (Estudiante)

—p  PASO 2 (Estudiante) mm—p PASO 3(Centro de Informacion)

Solicitar Vale de Donacién de Tesis en
el modulo de atencion a usuarios(as)
del Centro de Informacién o via correo
electrénico a:
cinformacion@correo.itlalaguna.edu.mx

(Envio a través de correo electronico)
El correo electréonico debera
contener:

Documento de tesis en formato PDF.

» Copia liberacion del proyecto
*Cuerpo del mensaje: datos del
estudiantey tesis

Te entregaremos en fisico el
Vale de Donacién de Tesis en
el moédulo de atencidn a
usuarios(as) del Centro de
Informacion.

Entrega en Fisico:
Entregar copia de la tesis en
formato .PDF
Copia liberacion del proyecto
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> VALE DE DONACION DE LIBROS:
> Tiempo de entrega: Mismo dia que lo solicitan

PASO T (Estudiante) e  PASO 2 (Estudiante) e PASO 3(Centro de Informacion)

Entregar el recibo de pago de caja en el

modulo de atencidn a usuarios(as) del Cl

. o enviar correo electrénico adjuntando Te entregaremos en fisico el
Pagar en caja (Recursos imagen legible del recibo de cajay la Vale de Donacion de Libros
Financieros Edificio #1), por el siguiente informacion: en el mdédulo de atencién a
concepto de “Donaciéon de Titulo mensaje: usuarios(as) del Centro de
libros™. Vale de donacion de libros Informacion.
*Nombre Completo
*NUmero de Control

cinformacion@correo.itlalaguna.edu.mx

NOTA: Es importante tomar en cuenta las fechas de recepcién de papeleria establecidas por el Depto. de Servicios Escolares, a fin de
hacer la solicitud de los vales con anticipacion.
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